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Uvod

Nacrt smjernica Pravilnika / procedura/ o kolanju ratunovodstvene dokumentacije i
odgovornosti zaposlenika u financijsko materijalnom poslovanju Skole, a u smislu
zadovoljavanja odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti koji je na snazi od 1. sijecnja
2011. godine.

Nacrt Pravilnika je podjeljen u dva dijela:

Prvi dio odnosi se na ovlasti i odgovornosti pojedinog radnog mjesta u Skoli vezano za
kolanje i ovjeru knjigovodstvene dokumentacije.

U drugom dijelu su navedene vrste knjigovodstvenih dokumenata i procedure koje su
potrebne da bi isti bio vjerodostojna dokumentacija za knjizenje u proracunskom
raunovodstvu.

Sve procedure i kontrole navedene u Nacrtu Pravilnika zahtjevane su Uredbom o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti.




1. Ovlasti i odgovornosti zaposlenika Skole vezano za kolanje i ovjeru ratunovodstvene

dokumentacije

Skola nema usvojen akt o sistematizaciji radnih mjesta. Plan rada i poslovi pojedinih radnih
mjesta prikazani su i usvojeni u Godisnjem planu i programu rada Skole.

Ovlasti i odgovornosti zaposlenika Skole koji slijede predstavljaju proSirenje opisanih
poslova u Planu rada Skole, a u segmentu kolanja i kontoliranja racunovodstvene
dokumentacije.

Prijedlogom raspodjele odgovornosti u nastavku predvidene su sve procedure koje je
potrebno provoditi u smislu internih racunovodstvenih kontrolnih postupaka radi
zadovoljavanja odredbi Zakona. Raspodjela duznosti izradena je uvaZavajuci organizaciju
Skole kao i usmena obrazloZenja odgovornih osoba vezano za njihova prakti¢na postupanja.
Prema procjeni odgovorne osobe Skole isti je podlofan korekcijama prilikom dono3enja
konacnog teksta Pravilnika.

Ravnateljica:

Kontrolira i usvaja prijedlog financijskog plana pripremljenog od strane knjigovode te
podnosi istog na odobravanje Skolskom odboru.

Zastupa Skolu u pravnim poslovima sklapanjem ugovora i prihvaéanjem ponuda od
dobavljaca. Za poslove iznad 70 tis. kn zahtijeva prethodnu suglasnost Skolskog odbora, a

za poslove iznad 200 tis. kn i prethodnu suglasnost osnivaca sukladno &anku 50. Statuta
Skole.

Sklapa ugovore o stalnom i povremenom angaimanu zaposlenika uz suglasnost Skolskog
odbora.

Donosi pismenu odluku o imenovanju odgovornih osoba za ovjeravanje pojedinih
knjigovodstvenih isprava (prijedlog u to¢ki 2.7.).

Supotpisuje / odobrava ulazne racune nakon ovjere likvidatora te provodi placanja istih.
Ovjerava financijske izvjestaje $kole nakon &to ih izradi i ovjeri knjigovoda.

Donosi odluku o imenovanju inventurnih komisija, prihvaca lzvjeséa inventurnih komisija te
donosi odluku o likvidaciji inventurnih razlika.

Donosi odluku o blagajni¢kom maksimumu.




Imenuje posebna povjerenstva u svrhu nadgledanja funkcioniranja pojedinih internih
kontrola u 3koli, zahtijeva izvje$¢a povjerenstva te usvaja predloZene mjere radi otklanjanja
nepravilnosti.

Tajnica skole:

Vodi knjigu poste u kojoj se po numeri¢kom nizu evidentira ulazna posta kole
(Ugovori, ponude, dopisiisl. )

Ulazni raéuni dobavljaéa ovjereni su od strane tajnice. ( ovjera s datumom i potpisom ).
Sukladno Odluci ravnateljice Skole o imenovanju odgovornih osoba za ovjeravanje
pojedinih knjigovodstvenih isprava, tajnica usmjerava dokumentaciju odgovornim osobama
( u rafunovodstvu, uéiteljima, struénim suradnicima, kuharicama, domaru, i tehni¢kom
osoblju) na ovjeru te nakon ovjere predaje istu knjigovodi na evidentiranje uz potpis
knjigovode u knjizi poste kao dokaz obavljene primopredaje dokumentacije. Vodi arhivu
sklopljenih ugovora, ponuda i narudzbenica.

Vodi urudZbeni Zapisnik upotrebom predvidenih klasifikacijskih oznaka.

Kontrolira procese narudivanja namirnica na naéin da ovjerava potpisom numerirane
narudibenice kuharice prije slanja dobavljatima, a temeljem podataka voditelja
racunovodstva o planiranom broju obroka i normativa za pojedino jelo. Kuharice su
odgovorne za naruéene koli¢ine, normative i kvalitetu namirnica te rokove isporuke.

Jedan primjerak narudzbenice zadriava u tajniétvu (arhiva), drugi primjerak dostavlja u
racunovodstvo Skole.

Vodi kadrovsku evidenciju zaposlenika Skole te mjese¢no prisustvovanje na poslu koje
ovjerava svojim potpisom. Na bazi istih kontrolira obracun place i dostavlja Ravnateljici na
ovjeru.

Vodi knjigu putnih naloga te izraduje nalog za obavljanje sluzbenog puta kojeg podnosi
ravnateljici na ovjeru i odobrenje prije slufbenog puta. Nakon ovjere od strane Ravnateljice
predaje nalog za obavljanje sluzbenog puta racunovodi 3kole koji po obavljenom putu
kontrolira matematicku i sustinsku ispravnost obrafuna putnog naloga, ovjerava ga kao
znak provedene kontrole te isti evidentira (arhivira) u raunovodstvu gkole.

Kontrolira mjere naplate korisnika $kolske prehrane sukladno odluci Ravnateljice skole.

Kontrolira izlazne radune koje izraduje raunovodstvo S$kole prije slanja istih korisnicima
dvorane te supotpisuje iste kao znak provedene kontrole.

Zaprimljene ovrhe / obustave/ koje je $kola duzna provesti na placi zaposlenika dostavlja
knjigovodi tj. voditelju ratunovodstva na provedbu uz ovjeru primopredaje.




Vodi arhivu Zapisnika sa Skolskog odbora sa obaveznim prilozima koji su bili na dnevnom
redu pojedinog Skolskog odbora (npr. financijski plan, financijski izvjestaji i sl.)

Voditelj ra¢unovodstva

Zaprimljene zahtjeve glede izvjeStavanja od strane osnivaca i dr¥avnih tijela upoznaje
ravnateljicu i tajnicu Skole na nain da svi zahtjevi prolaze urudbeni zapisnik Skole. U
slu€aju primitka zahtjeva u formi mail-a iste preusmjerava tajnici na arhiviranje.

Racunovoda zaprima primjerak narudibenice od strane tajnice radi kontrole prilikom
uparivanja sa ulaznim rac¢unom dobavlja¢a za namirnice, nakon &to primitak i ispravnost
koli¢ina na ulaznom ragunu / otpremnici ovjerava kuharica.

Priprema izvjeStaje sukladno zaprimljenim zahtjevima nadleznih tijela te iste nakon ovjere
podnosi Ravnateljici na supotpis prije slanja.

Blagajnicki izvjestaji izraduju se mjeseéno uz kontrolu tajnice i ravnateljice.

Ulazni i izlazni raéuni, blagajni¢ka dokumentacija te dokumentacija glede obra¢unavanja
pla¢a mora biti ovjerena i likvidirana sukladno odluci Ravnateljice prije knjiZenja.

Vodi materijalno knjigovodstve temeljem ovjerene dokumentacije o nabavi i utrotku
namirnica u kuhinji te normativa za pojedini obrok odobrenim od strane nadleznog organa.

Mijesecno uskladuje stanje materijalnog knjigovodstva sa kolig&inskim stanjem kuhinje.
Mjesecno kontrolira stanje zalihe u kuhiniji te isto ovjerava svojim potpisom.

Kontrolira matemati¢ku ispravnost naznaéenih cijena na ulaznim raéunima dobavljata
usporedbom sa Ugovorima / ponudama

Mijesecno priprema i dostavlja podatke o nenaplacenim racunima za prehranu u $kolskoj
kuhinji tajnici 3kole i utiteljima radi provedbe mjera naplate sukladno odluci Ravnateljice
skole.

Kontrolira stanje zalihe hrane u kuhinji temeljem mjesecnih podataka o zalihi hrane,
usporedivanje s vodenjem podataka sa strane odgovornih osoba u kuhinji. Provodi
mjeseCne inventure zajednos ravnateljicom i tajnicom Skole u prisustvu kuharica.

Sastavlja i ovjerava financijske izvjeStaje sukladno zakonskim propisima i rokovima te
podnosi iste na supotpis Ravnateljici ¢kole prije eksternog izvje$tavanja.

lzraduje kalkulaciju cijene pojedinog obroka marende, ruéka i uZine temeljem vaZedih
podataka o ukupnim troskovima gkole potrebnim za izradu obroka.
Jelovnici nakon izrade moraju biti potpisani od strane kuharice i ravnateljice.




Arhivira zavr3ni racun 3kole i pratecu dokumentaciju sukladno propisima o proraéunskom
racunovodstvu, ovjereno i potpisano od strane ravnateljice i radunovodstva predaje u
tajnistvo Skole koje se odlaZe uz Sjednicu Skolskog odbora.

AZurira primljene ovrhe / obustave/ koje je $kola duzna provesti na plaéi zaposlenika.

Ucitelji / razrednici:

Vode dnevnu i mjeseénu evidenciju korisnika $kolske prehrane te istu ovjeravaju svojim
potpisom.

Prikupljaju novac od uéenika i roditelja na ime %kolske marende uz potpis uplatitelja.
Ovjereni popis ucenika sa prikupljenim novcem dostavljaju u raéunovodstvo.

U slu€aju nemoguénosti naplate ugovorene prehrane pismeno izvjestavaju knjigovodu /
tajnicu radi provodenja mjera naplate.

Materijalno odgovaraju za informati¢ku i drugu opremu Zkole koju je moguce odlukom
ravnatelja iznositi iz $kole (npr. prijenosna racunala), a Ciju su primopredaju vlastoru¢no
ovjerili.

Sukladno odluci ravnateljice ovjeravaju ulazne raéune za nabavu opreme i usluga koji su
odobreni od strane ravnateljice / tajnice (prihvacena ponuda ili potpisani Ugovor), a ti¢u se
obavljanja njihove nastave ili u¢ionice. Na ulaznim racunima navode datum stavljanja u
upotrebu opreme (datum aktiviranja).

Knjiznicar:

Vodi aZurno pomoénu evidenciju ,inventar knjiga“ sa podacima: inventurni broj, autor,
naslov knjige, dobavlja¢, iznos i signatura pojedine knjige.

Ovjerava ulazne ra¢une dobavlja¢a za nabavu knjiga i Odluke o donaciji knjiga pri &emu na
ulaznom ra€unu / Odluci o donaciji ruéno upisuje inventarni broj knjige iz ,inventara
knjiga“. U sluéaju da se radi o donaciji knjiga pri éemu u momentu primopredaje nije
poznata trziSna vrijednost doniranih knjiga knjiznicar pribavlja ponude dobavljaca iz kojih je
moguce utvrditi vrijednost doniranih knjiga. Na takav nacin utvrdene vrijednosti doniranih
knjiga upisuje na odluku o donaciji i dostavlja knjigovodi.

Mjesecno uskladuje stanje pomocne evidencije ,inventar knjiga“ sa ragunovodstvenim
podacima.




Kuharica:

lzraduje narudZbenicu po numeri¢kom nizu potrebnih namirnica hrane temeljem podataka
o planiranom broju obroka i normativa za pojedino jelo te prije slanja zahtijeva odobrenje
narudzbenice od strane tajnice drustva.

Dnevno od ucitelja / razrednika dobiva popis uéenika po razredima koji imaju pravo na
pojedini obrok (do cca 9h — prije pocetka izrade obroka). Prati aZuriranje normativa obroka
i vodi arhivu vazecih normativa. Jedan primjerak vaseéih normativa dostavlja knjigovodi na
kontrolu.

Kontrolira dostavljene koli¢ine i kvalitetu namirnica usporedbom sa narudZbenicom.
Ovjerava ulazni racun dobavlja¢a / otpremnicu kao znak provedene kontrole koli¢ina te
nakon ovjere ulazni raéun / otpremnicu predaje tajnici drustva.

Vodi rucne koli¢inske kartice artikala te mjese¢no uskladuje koli¢insko stanje sa
racunovodstvom temeljem podataka iz materijalnog knjigovodstva.

Tjedno dostavlja ovjerene podatke o broju pripremljenih obroka u ra¢unovodstvo.

Domar:

Vodi dnevnu evidenciju o poéetku i zavrietku grijanja 3kole te dnevnu evidenciju o
potrodnji energenata.

Ovjerava ulazne raune / dostavnice vezano za isporuku energenata te obavljanje
popravaka i odriavanja $kole od strane vanjskih dobavljata, a sukladno sklopljenim
ugovorima / prihvaéenim ponudama sa istima.

Ovjerava ulazne raéune za novonabavljenu opremu Zkole te na istima navodi datum
stavljanja u upotrebu (datum aktiviranja). Nakon provedene ovjere iste dostavija tajnici
Skole.

Vodi evidenciju o koridtenju $kolske dvorane, a sukladno sklopljenim Ugovorima o pravu na
koriStenju dvorane.

Koncem mjeseca podnosi evidencije o potrosnji energenata i koristenju dvorane knjigovodi
na kontrolu.




Tehnicko osoblje:

lzraduje se narudibenica potrodnog materijala za odriavanje unutarnjeg i vanjskog
prostora Skole jednom mjeseéno. ( sve spremadice).

Odabrana je i spremacica koja evidentira potroSnju i odgovorna je za rokove isporuke.
ZaduZene osobe ( spremacice) odgovaraju za koli¢inu naru¢enog materijala.Vodi brigu o
higijenskom materijalu za neometan rad $kole.

Popis potrebnog potrosnog i higijenskog materijala odgovorna osoba i tajnica ovjeravaju
svojim potpisom vode¢i raéuna o ekonomiénosti potrosnje.

Koriste se numericke narudzbenice ili prilikom narucivanja Ugovor ukoliko je potpisan.
Dostavljene otpremnice (dostavnice) prilikom zaprimanja robe ovjeravaju se potpisom
odgovorne osobe i dostavljaju u tajnistvo Skole.




2. Vrste knjigovodstvenih dokumenata i kolanje prije knjiZzenja

1. Narudzbenica

Sadrii broj i datum, predmet nabave, ovjera odgovorne osoba koja je inicirala nabavu,
ovjeru odgovorne osoba koja je odobrila nabavu, pecat Skole.

Ispostavlja se za kompletnu nabavu materijala, usluga, investicija, potroSnog materijala i dr.
sukladno sklopljenim Ugovorima / ponudama sa dobavljaima od strane Ravnateljice Skole.

Ispostavlja se u 3 primjerka:
dobavljacu,
icicijatoru nabave i

raCunovodstvo (u arhivi knjigovodstva) uz ulazni raun

2. Ugovor / ponuda

SadrZi broj i datum, predmet nabave, ovjeru Ravnateljice i pecat Skole. Arhivira se kod
tajnice skole.

3. Ulazni raéun

Sadrii sve elemente propisane Zakonom o PDV-u (broj i datum, mjesto izdavanja, naziv i
adresu dobavljaca, OIB dobavljaca, ime, adresu i OIB kupca, koli¢inu i uobi¢ajeni naziv
isporuke, iznos naknade i poreza te poveznicu na ugovor/ponudu/narudzibu).

Unosi se u knjigu poste kojeg vodi Tajnica $kole po primitku istog te ovjerava od strane
odgovorne osobe sukladno odluci Ravnateljice. Nakon ovjere odgovorne osobe i uparivanja
sa narudZbenicom dostavlja se knjigovodi na evidentiranje. Ulazni ratuni za materijalnu i
nematerijalnu imovinu moraju, pored ovjere odgovorne osobe, imati i oznaku datuma
stavljanja sredstva u upotrebu te inventarni broj iz analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija.

4, 1zlazni racuni $kole

Ispostavljaju se za koristenje Skolske dvorane, prodaju rashodovane imovine %kole i dr.
sukladno Ugovoru /ponudi /odluci ravnatelja. Sastavlja ga knjigovoda, a supotpisuje tajnica
Skole kao dokaz provedene kontrole.
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5. Evidencije obracunavanja place

Prisutnost na poslu vodi tajnica $kole te krajem mjeseca dostavlja u ra¢unovodstvo za
potrebe obracuna place uz dokaz privrmene nesposobnosti za rad.

Nakon izrade obracuna place voditelj ratunovodstva dostavlja tajnici izradeni obracun na
kontrolu kojeg tajnica prosljeduje Ravnateljici na potpis. Iskontrolirani obracun 3alje se na
FINU i daljnju provedbu.

6. Evidencija koristenja dvorane

Vodi dnevno domar skole, a sukladno sklopljenim Ugovorima /ponudama /odlukama
ravnateljice kojom se odobrava / ugovara pravo na koriStenje dvorane. Evidencija se
dostavlja u raéunovodstvo radi izrade izlaznog raduna.

7. Prijedlog odluke ravnateljice 0 osobama za ovjeru pojedine vrste knjigovodstvene
isprave

R.br. | Radno mjesto: Potpisnik: Supotpisnik: —‘

1 NarudZenica za namirnice Kuharica Tajnica/radunovoda

2 Ulazni rn za namirnice Kuharica Tajnica/ raéunovoda

3 Ulazni rn za energente Domar Ravnateljica/raéunovoda

4 Ulazni rn za kancelar. mat. Tajnica Ravnateljica/ra¢unovoda

5 Ulazni rn. za opremu Domar Ravnateljica/rac¢unovoda

6 Ulazni rn. za reprezentaciju Tajnica Ravnateljica

7 Ulazni rn. za ostale refije
(voda, pri€uva, telefon) Tajnica Ravnateljica/tajnica

8 Izlazni raun za najam dvorane Racunovoda Ravnateljica/Tajnica

9 Obracun place Racunovoda Ravnateljica/tajnica/predsj

Skolskog odbora
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8. Putni nalog

Sadrii sve elemente zahtijevane Pravilnikom o porezu na dohodak. Nalog za obavljanje
sluZbenog puta izraduje tajnica Skole, a odobrava ravnatelj Zkole. Najkasnije 3 dana nakon
obavljenog sluzbenog puta ovjereni obra¢un putnog naloga sa prilozima odgovorna osoba
podnosi tajnici $kole na kontrolu i ovjeru. Nakon kontrole putni se nalog dostavlja
knjigovodi na evidentiranje.

9. Blagajnicke uplatnice/isplatnice

Sastavljaju se u 2 primjerka, uplatitelju i za arhivu. Uvijek prate numericki niz te sadrie
ovjeru blagajnika i osobe koja prima / daje novac.

10. Temeljnica za knjizenje

Izraduje knjigovoda temeljem vjerodostojne dokumentacije. Za sva knjiZzenja koja nisu
dokumentirana zahtijeva odluku odgovornih osoba kao temelj za provedena knjizenja (npr.
odluke o otpisu potraZivanja, imovine, obronoj naplati potrazivanja i sl.)

11. Inventurne liste, izvje$¢e inventurnih komisija o inventurnim razlikama

Moraju biti ovjerene od strane &lanova inventurne komisije kao dokaz provedenog popisa.
SadrZavaju popisane koli¢ine imovine zbrojene na natin da je mogucéa njihova usporedba sa
analitickim evidencijama i kontima glavne knjige te podatak o lokaciji na kojoj se sredstvo
nalazi i inventurnom broju pojedinog sredstva.

12.  Obracun plaée zaposlenika

Sastavlja se u 2 primjerka, jedan zaposleniku Skole, a drugi uz ovjeru i datum primitka
obracuna plaée za arhivu $kole. Svaki djelatnik Skole obavezan je preuzeti i ovjeriti obracun
place u roku od 15 dana od dana isplate place.
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13. Konfirmacija salda potraZivanja i obveza (izvod otvorenih stavaka)

Piprema ih i ovjerava knjigovoda uz supotpis Ravnateljice. Obavezno se koriste koncem
godine za potvrdivanje potrazivanja i obveza u sklopu provedbe godignje inventure.
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Zakljucak

Nacrt Pravilnika izraden je radi zadovoljavanja odredbi Zakona o fiskalnoj
odgovornosti u financijsko materijalnom poslovanju Skole.

Dana 21. listopada 2011. usvojen na Skolskom odboru.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plogi Skole.

Temeljem navedenog Zakona, Ravnateljica Skole duzna je dostaviti osnivacu do 28.2.2012.
godine za 2011. godinu: lIzjavu o fiskalnoj odgovornosti sa ispunjenim propisanim
upitnikom, Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti kao i IzvjeSce o otklonjenim slabostima i
nepravilnostima utvrdenim prethodne godine.

Procedure koje su predvidene u nastavku omoguéavaju zakonito, namjensko i svrhovito koristenje
sredstava.

Ravnateljica je pozvala sve navedene zaposlenike i u nazoénosti tajnice upoznala
ih s nacrtom procedura zbog odgovornosti u financijsko materijalnom poslovanju
Skole $to su isti primili na znanje i ovjerili svojim potpisom.

Ucitelji su sa procedurama upoznati tijekom prosinca 2011 i ponovno na uciteljskom
vijecu 6. oZujka 2012. godine. ( u privitku Zapisnik sa sjednice Uciteljskog vijeéa )

Veza : Klasa: 003-05/11-01-02
Ur.br.: 2170-55-01/02-11-01, 21. listopada2011.

Rijeka, 06. oZujka 2012. Ravnateljica:

hovete ubliche

Violeta Nikoli¢

/

Predsjednik Skolskog odbora:
Vesna Perkovié, prof.
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08 ,VEZICA“ Kvatenikova 49, 51000 Rijeka
Tel: 051/453-868; Fax: 051/455-680

e-mail: os-vezica@ri-t-com.hr

Dodatak 1.

Procedura glede odgovornosti zaposlenika u financijsko materijalnom

poslovanju Skole

Rijeka, 28. rujna 2012. godine



Sukladno Zakonskim procedurama i temeljem raspisanog natje¢aja na radno mjesto
administrator- blagajnik u mjesecu svibnju 2012, Odluke Skolskog odbora u srpnju.
Na sjednici Skolskog odbora odrzanoj 27. rujna 2012 usvaja se Dodatak 1 ,Procedure
glede odgovornosti zaposlenika u skladu sa fiskalnom odgovornosti.”:

VEZA:
Klasa: 003-05/11-01-02
Ur.br.: 2170-55-01/02-11-01, 21. listopada 2011.

1. Ovlasti i odgovornosti zaposlenika Skole vezano za kolanje i ovjeru
administrativho — ra¢unovodstvene dokumentacije

Dodatak 1. Pravilnika o Proceduri glede odgovornosti zaposlenika u financijsko
materijalnom poslovanju Skole koji je na snazi od 21. listopada 2011. dodaje se i
radno mjesto administratora-blagajnika i ovlasti i odgovornosti kao zaposlenika
Skole.

Zbog postojanja radnog mjesta administratora-blagajnika u $koli treba odvoijiti da
tajnik vodi

1 prijem poste , posiljaka, paketa i ostalo

2. knjigu poste

3. narudzbenice ( prikuplja ponude, izraduje narudzbenice i zaprima racune
sukladno fiskalnoj odgovornosti te ostale pomoéne evidencije sukladno Zakonu)

4, izraduje evidenciju rada, prisutnost radnika po mjesecima

5. izraduje tablice za prisutnost radnika na radu radi obrauna plaéa, izraduje
tablice po potrebi prema nalogu

6. Putne naloge

7. Fotokopiranje dokumenata

8. Zaprima obustave radnika i evidentira tabli¢no ( priprema za obraéune)

9. postivanje rokova prema ulaznim dopisima MZ0OS-a i Grada

10. Narucivanje za Skolsku kuhunju ( fax i telefonski ili el. posta)
11.  Pisanje dopisa prema nalogu ( poslovna korespodencija)

12, ISGE energetska ucinkovitost

13. Pomocne poslove uredskog poslovanja i arhiviranja dokumenta

Zbog postojanja radnog mjesta administratora-blagajnika u $koli treba odvoijiti da
voditelj racunovodstva vodi blagajnu (uplatnice i isplatnice) i $kolsku kuhinju
(obracune i uplate), kao i sva ostala zaduZenja za uéenike

1. BLAGAINA
e Administrator vodi blagajnu — uplatnice i isplatnice
¢ Voditelj ratunovodstva knjiZi blagajniéki izvjestaj u glavnu knjigu
2. SKOLSKA KUHINJA | OSTALO
ADMINISTRATOR
® Prikuplja cjelokupnu dokumentaciju potrebnu za utvrdivanje visine cijene
usluge za u€enike i zaduZuje uéenike



