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Red. br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 4

1 Dostava podataka
Radunovodstvu
potrebnih za izdavanje
racuna

TajniStvo/
Razrednici

L

E

;ovor/narudZbenica
ridencija prisutnosti

T ekom godine

z lzdav anje I izrada racu n a
/uolatnica

Radunovodstvo F ldun/uprlatnica T ekom godine

Ovjera i potpis racuna Ravnatelj/Tajnik F lcun n

o ' 
3 (tri) radna dana
izrade raduna

4 Slanje izlaznog
racuna/uplatnice

TajniStvo i
Razrednici

K
E

rjiga izliazne po5te
'idenciiska lista

t
ni

c 3 (tri) radna dana
kon oviere

6 KnjiZenje izlaznih
raduna/uplatnica

Radunovodstvo \: avna knjiga U

5t

tij
ul

rutar mjeseca na koji
racun odnosi/
rkonr godine
latn ice

o Evidencija naplacenih
orihoda

Ra6unovodstvo S ldakonti, faktu riranje D evno/Tjedno

7. Analitika naplate
prihoda

Radunovodstvo lz
tc

iz

'adak po poslovnom
lunu/Blagajn icki
ie5tai-uplatn ice

D evno /Tjedno

8 Utvrdivanje stanja
dospjelih i nenaplacenih
potraZivania/prihoda

Radunovodstvo z 'od otvclrenih stavaka
lis

ljae:r, travanj, lipanj
opad i prosinae

10 Slanje obavijesti
razred n icima/poslovn im
partnerima

Radunovodstvo o
dr

ravijesti o nepodmirenim
3ovanjima

Vt
lis

ljada, travanj, lipanj
cpaC i prosinac

11 Slanje obavijesti
roditeljima

Razrednici O
ot

avijest o nepodmirenim
;ovanjima

U

oe

ol
ta

oku do 3 (tri) radna
ta po primitku
avijesti od
unovodstva

rokovi



lzdavanje opomena i

uka rc prisilnoj naplati

Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s
OvrSnim zakonom

Odvjetnidki ured

a opomena i opomena p
o prisilnoj naplati potra

,00 l<n po jednom duZnik

KUMENT

igovodr;tvena kartica / racuni
s povratnicom /

Odvjetnicki ured prijerJloga za ovrhu
skonr sudu ilijavnom

Najkasnije do pet (5)
dana od pokretanja

Najkasnrle do pet(S)
dana od izrade

-.dlog zra ovrhu Opcinskom
u ili iavnom bilieZniku

ovrhu Opiinskom sudu
ilijavnom bilieZniku

TajniStvo/
Odvjetnicki ured

Dostava pravomocnih
rjeSenja o ovrsi FtNl

TajniStvo/Odvjet
nidki ured

i".{\\l)
c), .'rj

lo-D
l- e

prctrebitijekom

15 dana nakon
oSenja Odluke

dlanak

postupak .

Ovr5ni postupak se pokre6e za dugovanja u visini vecoj od
dogovoreno.

Procedura se provodi po sljedeiem postupku:

e lanak

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa temeliem
su potraZivanja nenaplativa nastajanja zastare sukladno

Nakon Sto u roku od 30 dana gUe naplacen dug za kojije
tome obavje5tava ravnatelja/Skolski odbor t<oii Oonosi-C

ustanove mo2e Skolskom odboru podnijeti prijedlog za
donosi Skotst<i odbor Skole.

tuZbu, ra6unovodstvo o
n1a te se pokrede ovr5ni

os;im ako nije drugaiije

F'rije zastare
potraZivanja

Prrye zastare
potraZivanja

Nrajkasnije pet (5)
dana od primitka
pravomoinih

odluka nadleZnog ti (odluke suda i sl.), da
m zetkonskim propisima,
esenim aktima osnivaca

a tr>olra2ivanja nemaju
tan'rve, potraZivanje ce

valjanu pravnu osnovu te zbog okolnosti propisanih sukladno
se djelomidno ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi r rj

ukoliko se utvrdi da se potrazivanja ne mogu namiriti radi i nrednih socijalno-e ih okolnosti, ravnateli
i ili potpuni otpis potraZiv . U ovom sludaju odluku

Clanak 6.

na mreZnim stranicama
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Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit ce


