REPUBLIKA HRVATSKA

OS VEZICA

KVATERNIKOVA 49

RIJEKA

KLASA: 401-01/15-01/
URBROJ: 2170-55-01-16-01
U Rijeci, 12. svibnja 2016.

Temeljem odredbe ¢lanka 54. Statuta OS VEZICA, Skolski odbor OS Vezica, na 2. sjednici dana 12. svibnja 2016.

donosi

Procedura naplate prihoda

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza OS Vezica (u nastavku: Skola) i propisuje se procedura, odnosno nadin i rokovi

pracenja i naplate prihoda Skole.
Skola se financira iz namjenskih prihoda, vlastitih prihoda te prihoda od nefinancijske imovine.

Skola pruza usluge:
- prehrana ucenika (marenda, ru¢ak, uzina)
- rano informati¢ko uéenje

- iznajmljivanje $kolskog prostora

Clanak 2.

- participacije za osnovno plesno obrazovanje i pripremrio plesno obrazovanje za srednje obrazovanje
- druge ostale usluge

Clanak 3.

Procedura se izvodi po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredero.

_Red. br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT | ROK _‘
1 ) 3 . 4 ' 5
1. Dostava podataka Tajnistvo/ Ugovor/narudzbenica Tijekom godine
Racunovodstvu Razrednici Evidencija prisutnosti ‘
potrebnih za izdavanje
racuna _ | | !
2. Izdavanje/izrada racuna | Radunovodstvo Radéun/uplatnica Tijekom godine
/uplatnica _ - :
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj/Tajnik Racun | Do 3 (tri) radna dana
| . od izrade ra¢una
4, Slanje izlaznog Tajnistvo / Knjiga izlazne poste Do 3 (tri) radna dana
. raCuna/uplatnice Razrednici Evidencijska lista nakon ovjere
5. Knjizenje izlaznih Racunovodstvo Glavna knjiga | Unutar mjeseca na koji
racuna/uplatnica se ratun odnosi/
tijekom godine
. uplatnice
6. Evidencija naplaéeninh Raéunovodstvo Saldakonti,fakturiranje Dnevno/Tjedno
prihoda _ _
7. Analitika naplate Racunovodstvo lzvadak po poslovnom Dnevno /Tjedno
prihoda ragunu/Blagajni¢ki
- L izvjestaj-uplatnice )
8. Utvrdivanje stanja Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Veljaca, travanj, lipanj
dospjelih i nenaplacenih listopad i prosinac
| potrazivanja/prihoda - .
10. Slanje obavijesti Rac¢unovodstvo Obavijesti o nepodmirenim | Veljaca, travanj, lipanj
| razrednicima/poslovnim dugovanjima listopad i prosinac
| partnerima _ ]
1. Slanje obavijesti Razrednici Obavijest o0 nepodmirenim | U roku do 3 (tri) radna
roditeljima dugovanjima dana po primitku

Obavijesti od
ratunovodstva ‘




\ 12. Izdavanje opomena i | Radunovodstvo/ ppomene I opomene pred | Po potrebi tijekom
}7 opomena pred tuzbu | Ravnatelj fuzbu godine B
13 Donosenje odluke o | Ravnatelj/Skolski pdluka o prisilnoj naplati Po potrebi tijekom
| prisilnoj naplati odbor potraZzivanja godine
| potrazivanja | i | .
13. Ovrha-prisilna naplata Odvjetni¢ki ured Gljvréni postupak | Do 15 dana nakon
potrazivanja u skladu s donosenja Odluke
Ovrsnim zakonom - )

|
Clanak n'fl
Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaé¢en dug za koji je poslana opomena i opomena pred tuzbu, radunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja/Skolski odbor koji donosi Qdluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée ovréni
postupak . '
Ovréni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn Po jednom duzniku, osim ako nije drugadije
dogovoreno. :

Procedura se provodi po sliedec¢em postupku:

|
| Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT | ROK
br. |
1 2 3 | 4 5
1 Utvrdivanje Racunovodstvo | Knjigovodstvene kartice Frije zastare
knjigovodstvenog stanja potraZivanja
duznika |
| 2 Prikupljanje Racunovodstvo/ | Knjigovodstvena kartica / raduni Prije zastare ‘
dokumentacije za Tajnistvo fopomena s povratnicom / potraZivanja
}7 ovrsni postupak _ _
3. Izrada prijedloga za Odvjetnicki ured | Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije do pet (5)
ovrhu Opginskom sudu ili javnom dana od pokretanja
biljezniku postupka
4. Ovijera i potpis Ravnatelj/ Prijedlog za ovrhu Opéinskom
|_ | prijedloga za ovrhu Skolski odbor sudu ili javnom biljeZzniku . .
| & Dostava prijedioga za Tajnistvo/ Knjiga izlazne poste Najkasnije do pet(5)
‘ ovrhu Opcinskom sudu | Odvjetni¢ki ured | Dokaz postarine dana od izrade
] ili javnom biljezniku prijedloga B
’ 6. Dostava pravomoénih Tajnistvo/Odvjet | Pravomocéno riesenje Najkasnije pet (5)
rjieSenja o ovrsi FINI nicki ured dana od primitka
pravomocénih
l | | | _ rieSenja
|
|
Clanak 5.

|
Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa temeljem pravomocnih odluka nadleznog tijela (odluke suda i sl.), da
Su potrazivanja nenaplativa nastajanja zastare sukladno vazedim zakonskim propisima, da potraZivanja nemaju
valjanu pravnu osnovu te zbog okolnosti propisanih sukladno rjonesenim aktima osnivaca ustanove, potraZivanje ¢e
se djelomicno ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi ravnatelj.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu namiriti radi izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatel]
ustanove moze Skolskom odboru podnijeti prijedlog za djelomiéni ili potpuni otpis potrazivanja. U ovom slu¢aju odluku
donosi Skolski odbor $kole. |

Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit e se na mreznim stranicama Skole.
|

Skolski odbor OS Vezica
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